Zatacznik Nr 3 do Porozumienia z Fundacja Sedeka

REGULAMIN GROMADZENIA SRODKOW | REFUNDACJI KOSZTO\[V
PONOSZONYCH PRZEZ KIEROWNIKA NA RZECZ REALIZACJI ZADAN GRUPY

) §1.

Srodki pieniezne na realizacje zadan Grupy sg gromadzone na oddzielnych kontach bankowych
Fundacji.

Termin ,subkonto” uzywany jest na okreslenie ksiegowego wyodrebnienia, dokonywanego przez
Fundacje, srodkéw pienieznych przeznaczonych dla danej Grupy.

§ 2
Gromadzenie $rodkoéw pienieznych na realizacje zadahn Grupy moze by¢ prowadzone poprzez:
a. Indywidualne apele Kierownika oraz Czionkéw Grupy kierowane do z goéry okreslonego adresata,
0 czym mowa ponizej w § 3,
b. Zbiorki publiczne prowadzone przez Fundacje o czym mowa ponizej w § 4,
c. Wptaty 1% podatku, o czym mowa ponizej w § 5.
Wszelkie watpliwosci dotyczgce wptat pienieznych sg rozstrzygane przez Fundacje na podstawie
dowoddéw wptat.

§3.

Tres¢ apeli Kierownika oraz Czionkéw Grupy musi by¢ uprzednio (tj. przed jego. wydrukowaniem
i rozpowszechnieniem) zaakceptowana w formie pisemnej lub elektronicznej przez Fundacje. Tresc
apelu musi by¢ zgodna z zadaniami realizowanymi przez Grupe oraz celami statutowymi Fundacji.
Kierownik nie moze gromadzi¢ srodkéw pienieznych, pozyskiwanych w wyniku indywidualnych apeli
kierowanych do okreslonego adresata, na prywatnych kontach bankowych. Postugiwanie sie
w apelach kontem bankowym innym niz udostepnione przez Fundacje jest wykroczeniem i podlega
karze grzywny zgodnie z art. 56.§ 1 ustawy z dnia 20 maja 1971 roku Kodeksu Wykroczen.

Srodki pieniezne pozyskiwane na realizacje zadan Grupy wwyniku indywidualnych apeli kierowanych do
z gory okreslonego adresata sg gromadzone na rachunkach bankowych Fundacji w Alior Banku SA,
Oddziat w Warszawie, pod nazwg: Fundacja Sedeka; ul. Grzybowska 4 lok. 132, 00-131 Warszawa,
tytutem: Numer Ewidencyjny — Nazwa Grupy OPP o nastepujgcych numerach:

93 2490 0005 00004600 7287 1845 — darowizny w polskich ztotych PLN;

PL 76 2490 0005 0000 4600 7227 9093 kod SWIFT (BIC): ALBPPLPW — darowizny w euro.

§ 4.
Zbiodrka publiczna na realizacje zadan Grupy moze by¢ przeprowadzona przez Fundacje po spetnieniu
warunkéw okreslonych w ustawie z dnia 14 marca 2014 r. o zasadach przeprowadzania zbiérek
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1223) tj. zgtoszeniu przez Fundacje zbidérki publicznej oraz
zamieszczeniu informacji ministra wlasciwego do spraw administracji publicznej o zgtoszeniu zbidrki
publicznej na portalu zbiérek publicznych.
Fundacja okresli sposob przeprowadzenia zbiérki publicznej, miejsce oraz termin rozpoczecia
i zakonczenia zbiorki w zgtoszeniu zbiorki publicznej, ktére zostanie zamieszczone na portalu zbidrek
publicznych.
Wptywy pieniezne z tytutu zbiorki publicznej sg gromadzone na wyodrebnionym koncie bankowym
Fundacji.
Fundacja zobligowana jest do zlozenia sprawozdania z przeprowadzonych zbiérek publicznych
z podaniem wartosci i rodzaju zebranych ofiar oraz sposobu ich wydatkowania celem opublikowania jej
na portalu zbiérek publicznych.
Kierownik ma swiadomos¢, iz zgodnie z art. 56 § 1 ustawy z dnia 20 maja 1971r. Kodeks wykroczen
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 618 z pézn. zm.) organizowanie lub przeprowadzanie publicznej zbiorki ofiar
bez wymaganego zgtoszenia zbiorki publicznej lub niezgodnie ze zgtoszeniem zbidrki publicznej jest
wykroczeniem i podlega karze grzywny.

§ 5.
Fundacja posiada status organizacji pozytku publicznego. Wptaty 1% podatku Fundacja przyjmuje wg
zasad ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
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10.

z 2018 r. poz. 450 z pézn. zm.). Wypetniajgc odpowiednig rubryke w rocznym zeznaniu podatkowym PIT
(28, 36, 36L, 37, 38), nalezy wpisa¢ numer KRS Fundacji: 0000338389, a w rubryce Informacje
uzupetniajgce — Cel szczegotowy 1%: numer ewidencyjny Grupy, nazwe Grupy.

§ 6.
W wypadku rozwigzania POROZUMIENIA zgromadzone na subkoncie udostepnionym Kierownikowi
srodki pieniezne zostajg rozdysponowane na cele statutowe Fundacji, przy czym $rodki zebrane
w wyniku zbiorki publicznej zostajg wydatkowane zgodnie z decyzjg Ministerstwa Administracji
i Cyfryzacji dotyczgcg zbidrki publiczne;.

§ 7.
Fundacja moze ponosi¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zadan Grupy bezposrednio na pisemny
wniosek Kierownika albo refundowaé koszty ponoszone przez Kierownika, jesli sg one zgodne z trescig
POROZUMIENIA, zostaty zgodnie z trescig POROZUMIENIA zaakceptowane przez Zarzad Fundaciji
oraz odpowiadajg obowigzujgcym wymogom formalnym i _merytorycznym wynikajgcym z ustawy
0 rachunkowosci.
Z zastrzezeniem ust. 3, faktury, rachunki lub inne dowody ksiegowe potwierdzajgce poniesione koszty,
zaréwno krajowe jak i zagraniczne, powinny by¢ wystawione na dane osoby fizycznej, tj. Kierownika
lub Cztonka Grupy.
Na fakturach, rachunkach i innych dowodach ksiegowych, ktore maja zostaé bezposrednio optacone
przez Fundacje ich wystawcy nalezy jako nabywce wskazac¢ Kierownika lub Cztonka Grupy, a jako
ptatnika Fundacje: Fundacja Sedeka, ul. Grzybowska 4 lok. 132, 00-131 Warszawa, NIP: 5272612458.
Na fakturze, rachunku lub innym dowodzie ksiegowym ich wystawca powinien wskaza¢ numer
ewidencyjny oraz nazwe Grupy OPP.
Wszystkie faktury, rachunki lub inne dowody ksiegowe zagraniczne powinny by¢ przettumaczone na
jezyk polski przez biuro ttumaczen (nie dotyczy to faktur za leki, paliwo, bilety komunikacyjne). Biuro
ttumaczen powinno poswiadczyé wykonane ttumaczenie dokumentow swojg pieczecia.
Faktury, rachunki lub inne dowody ksiegowe zagraniczne potwierdzajgce poniesione koszty bedg
rozliczane w oparciu o kurs waluty na podstawie dowodu nabycia wartosci dewizowych, a w przypadku
braku takiego dowodu wedtug Sredniego kursu waluty ustalonego przez NBP na dzien wystawienia
dowodu potwierdzajgcego poniesienie kosztow.
Oryginaty rachunkow, faktur i innych dowodow ksiegowych potwierdzajgcych poniesione koszty moga
by¢ refundowane przez Fundacje tylko wowczas, ‘gdy sa wystawione zgodnie z wymogami
okreslonymi w ust. 2 i 4 oraz na odwrocie sg podpisane i opisane przez Kierownika co do
celowosci poniesionych kosztéw i nie budzg watpliwosci pod wzgledem rzetelnosci i celowosci ich
wydatkowania. W. sytuacjach watpliwych Fundacja moze wnosi¢ o przediozenie dodatkowych
dokumentéw potwierdzajgcych zasadnos¢ poniesionych kosztéw; w takim przypadku wydanie decyzji w
zakresie pokrycia przez Fundacje poniesionych kosztéw zostaje wstrzymane do czasu przedtozenia
Fundacji ww. dokumentow.
Fundacja pokrywa poniesione koszty wytgcznie w formie przelewdéw na podstawie otrzymanych
oryginatow rachunkoéw, faktur oraz innych dowodéw ksiegowych do wysokosci posiadanych na
rachunku bankowym przeznaczonym do gromadzenia srodkow pienieznych na realizacje zadan Grupy
srodkow. W sytuacjach szczegolnych Fundacja moze odstgpi¢ od zachowania wymogu przedtozenia
Fundacji oryginatow dokumentow wskazanych w zdaniu poprzedzajgcym; w takim przypadku
wystarczajgce bedzie przedtozenie Fundacji kserokopii dokumentu potwierdzonej za zgodnosc¢
z oryginatem. Potwierdzenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje podmiot, u ktérego pozostaje oryginat
dokumentu, np. PCPR, MOPS.
Jednorazowa fgczna kwota do refundacji nie powinna by¢ mniejsza niz 100,00 zt.
Wydatki, ktérych rodzaje wymienione zostaty w Zafgczniku Nr 5 — Wykaz wydatkéow w ramach
pomocy spofecznej niedotyczgce rehabilitacji i leczenia, ktorych kwota w danym zestawieniu kosztow
poniesionych na realizacje zadan Grupy OPP przekracza 500,00 zt nalezy zgtasza¢ do Fundacji
w formie pisemnego podania o refundacje, w celu uzyskania akceptacji Zarzgdu Fundacji na catosciowy
badz czesciowy zwrot kosztéw. Dopiero po uzyskaniu akceptacji Zarzgdu Fundacji, mozna przesytac¢
odpowiednie dokumenty potwierdzajgce dokonanie zgtoszonego wydatku.




11. Fundacja dokona staran, by refundacja kosztow nastgpita w ciggu 21 dni roboczych, liczgc od dnia
otrzymania przez Fundacje dokumentu potwierdzajgcego wydatkowanie $rodkéw, zgodnie z ust.
2 powyzej.

czytelny podpis Kierownika




